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2. EMENTA:

Estrutura de computadores. Softwares. Aplicativos processadores de textos, planilha
eletronica e apresentacdo de slides. Sistemas Computacionais: caracteristicas, nogoes de
modelagem de dados. Bancos de dados. Internet e paginas web. Correio Eletrénico: uso
corporativo, atividades em grupo.

3. OBJETIVO GERAL DA DISCIPLINA:
Apresentar conceitos elementares de informéatica para uso em ambientes
organizacionais.

4. OBJETIVO(S) ESPECIFICOS(S) DA DISCIPLINA:

Possibilitar ao aluno a:

1. Entender os sistemas de automacao de escritorio

2. Como usar editores de texto

3. Como usar planilhas eletrénicas

4. Como usar geradores de slides

5. Como usar banco de dados para elaborar relatorios simples

5. CONTEUDO PROGRAMATICO:

e Conceituar hardware;

e Conceituar software;

e Contextualizar e identificar situagdes da Tl nas organizacOes e especialmente
pelo governo;

e Definir a forma de utilizar um software de navegagéo;

e Debater os conteudos disponibilizados na internet;

e Enviar e receber mensagens por meio da internet;




e Explorar os recursos de um sistema utilizado com a finalidade de disponibilizar
artigos cientificos para a comunidade académica;

Redigir textos utilizando o editor Writer;

Inserir figuras e utilizar os principais recursos de formatagédo de textos;
Salvar e imprimir seus documentos;

Criar apresentacdes utilizando o BrOfficelmpress;

Inserir imagens, formatar, salvar e imprimir suas apresentacoes;

Criar sequéncias, sons e movimentos para 0s conteudos de seus slides;
Estruturar bases de dados utilizando o BrOffice Base;

Criar formularios sobre as bases de dados;

Estruturar consultas sobre as mesmas bases de dados;

Criar relatorios a partir das bases de dados.

6. METODOLOGIA DO TRABALHO:
O desenvolvimento das atividades do curso com o uso dos seguintes recursos:
- Livro texto

- Videoaulas

- Atividades

- Chat com os tutores

- Chat com o professor

- Férum

- Video Duvidas

- Tutoria a distancia

- Tutoria presencial

Quanto ao uso do material impresso, ao final de cada unidade, o aluno encontrard sugestdes de
leituras e atividades obrigatdrias e/ou complementares, aléem da indicacdo de textos, livros e
sites visando um melhor desenvolvimento do processo a distancia.

As videoaulas complementam o contedo abordado no livro texto, através de exemplos praticos
e explicacBes detalhadas do professor. O aluno pode assistir as videoaulas no tempo que julgar
adequado.

O livro texto traz atividades que serdo desenvolvidas pelos alunos ao longo da disciplina,
conforme orientacdo do professor. Para realiza-las, o aluno conta com o uso de ferramentas de
interatividade, para sanar suas davidas com o professor, através do chat com o professor
(previamente agendados) ou com a tutoria a distancia, que estd disponivel de segunda a sexta-
feira.

A comunicacdo com os tutores a distancia pode ser por meio do ambiente virtual de ensino-
aprendizagem, por e-mail ou pelo telefone 48 3721-4940.

Em complemento, a tutoria presencial disponibiliza no ambiente virtual os horérios de
funcionamento do polo. Os alunos podem formar grupos de estudos, sob coordenacdo dos
tutores presenciais.

Ao final da disciplina, o aluno faré a prova presencial, no seu polo de ensino, sob coordenagédo
dos tutores presenciais.

7. SISTEMA DE AVALIACAO:

a) Atividades de aprendizagem — 4,0 pontos

Na disciplina haver&o trés atividades que deverdo ser entregues nas datas previamente
agendadas. Uma atividade valera 2,0 pontos e duas outras com valor de 1 ponto cada.
Observacdo: Atividades atrasadas nao serdo aceitas pelos tutores.

b) Prova presencial — 6,0 pontos

Seréa realizada um prova presencial que valera 60% da nota da disciplina, ou 6,0 pontos.




Seré aprovado o aluno com média maior ou igual a 6,0. O aluno com meédia inferior a
3,0 tera direito a dependéncia. O aluno que tiver média maior ou igual a 3,0 e menor ou
igual a 5,5 tera direito a uma prova de recuperacgdo. A nota final do aluno que fizer
recuperacdo sera a media aritmética simples da média das avaliagdes parciais e a nota da
prova de recuperacao. Se a nota final for maior ou igual a 6,0 o aluno sera aprovado,
caso contrario tera direito a dependéncia de acordo com as normas do curso.
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