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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO

DO CURSO DE GRADUAGCAO EM ADMINISTRACAO PUBLICA

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
relacionadas com o Trabalho de Conclusdo de Curso do curriculo do Curso de
Administracdo Publica da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC).

Art. 2°. O Trabalho de Conclusédo de Curso consiste em um estudo individual ou em
dupla, supervisionado por um professor orientador, que deve ser realizada
obrigatoriamente numa organizacao publica.

Il - DO COORDENADOR DE ESTAGIOS

Art. 3°. O Coordenador de Estagios serd um professor do CAD, indicado pelo Chefe
do Departamento de Ciéncias da Administracdo, para um periodo de 2 anos,
podendo ser reconduzido.

Art 4°. Para desenvolver as atividades inerentes a Coordenadoria de Estagios do
CAD, sera atribuida ao professor Coordenador uma carga de 20 (vinte) horas
semanais.

Paragrafo Unico: Juntamente com o Coordenador de Estagios, sera designado um
Sub-Coordenador, ao qual compete a substituicio do Coordenador em seus
afastamentos e impedimentos.

Art. 5°. Ao Coordenador de Estagios compete:

| — elaborar, divulgar e fazer cumprir o calendario de todas as atividades relativas ao
Trabalho de Conclusao de Curso, mediante autorizagéo do Coordenador do Curso;



Il - atender aos alunos matriculados na disciplina atinente ao Trabalho de Concluséo
de Curso;

IIl — desenvolver e encaminhar aos professores orientadores e a banca examinadora
as fichas de avaliacdo dos alunos em Trabalho de Concluséo de Curso;

IV - convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e
alunos matriculados na disciplina atinente ao Trabalho de Concluséo de Curso;

V — indicar, em comum acordo com o Coordenador do Curso, professores
orientadores para os alunos;

VI - manter, na Coordenadoria de TCCs, arquivo atualizado das monografias
defendidas;

VIl - manter o livro de atas das reunides das bancas examinadoras;

VIII - encaminhar a biblioteca universitaria cépias dos TCCs aprovados, desde que
autorizados expressamente pelo autor e pelo orientador;

IX - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste Regulamento;

X - designar as bancas examinadoras dos Trabalhos de Conclusao de Curso;

Xl - apresentar semestralmente, ao Departamento do Curso de Ciéncias da
Administracgéo, relatorio do trabalho desenvolvido no exercicio da Coordenadoria de
Estagios.

XIl — coordenar, semestralmente o concurso de TCCs;

Xl — supervisionar a manutencao de copia de todos os TCCs;

XIV - efetuar os calculos para a atribuicdo da nota final dos TCCs;

XV — emitir declaracdes para os professores orientadores;

XVI - redigir e baixar normas e instrucdes sobre atividades inerentes a sua area de
atuacao e competéncia;

XVII - divulgar entre os alunos do curso informagdes relacionadas ao TCC;

XVIIl - elaborar e divulgar as normas a serem seguidas pelos alunos para a
elaboracéo do TCC

[l - DOS PROFESSORES ORIENTADORES



Art. 6°. O Trabalho de Conclusdo de Curso é desenvolvido sob a orientacdo de um
professor do CAD.

Paragrafo unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso é atividade de natureza
académica e pressupde a alocacdo de parte do tempo de ensino dos professores a
atividade de orientacéo.

Art. 7°. Sera designado pelo Coordenador do Curso de Administracdo Publica um
professor orientador para cada orientando ou dupla de orientandos em trabalho de
concluséo de curso.

§ 1°. O professor orientador devera acompanhar o trabalho de conclusdo de curso
do(s) aluno(s) a partir da quinta fase do curso, conforme disposto no Projeto
Pedagogico do Curso.

§ 2°. O orientador ndo podera ter parentesco de linha reta (1°. ou 2°. Grau) com o
orientando.

Art. 8°. Cada professor pode orientar, no maximo, 10 (dez) trabalhos por semestre.

§ 1°. Em circunstancias excepcionais, o limite estabelecido no caput deste artigo
poder& ser ampliado.

§ 2°. A carga horaria destinada a orientagcdo do Trabalho de Conclusédo de Curso,
para fins do cébmputo da carga didatica do docente no Plano de Atividades do
Departamento, obedece as normas especificas em vigor na UFSC.

Art. 9°. A substituicdo de orientador poderda ocorrer por determinacdo do
Coordenador de Estagios, em conjunto com o Coordenador do Curso, cabendo ao
primeiro indicar o novo professor orientador.

Art. 10. O professor orientador tem, entre outros, 0s seguintes deveres:

| — atender as solicitacdes do Coordenador de Estagios;

Il - atender seus alunos orientandos;

lll - entregar a Coordenadoria de Estagios, semestralmente, as fichas de avaliacédo
de acompanhamento dos seus orientandos devidamente preenchidas e assinadas;

IV - participar das defesas para as quais estiver designado;

V - assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, as fichas
de avaliacdo dos TCCs e as atas finais das sessoes de defesa;

VI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 11. A responsabilidade pela elaboracédo do TCC é integralmente do aluno, o que
nao exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das



normas definidas neste Regulamento, as atribuicbes decorrentes da sua atividade
de orientagao.

IV - DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

Art. 12. Considera-se aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso, aquele regularmente matriculado na disciplina respectiva, pertencente ao
curriculo do Curso de Graduacdo em Administracao Publica.

Art. 13. O aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso tem,
entre outros, 0s seguintes deveres:

| — atender as solicitacdes do Coordenador de Estagios ou pelo seu orientador;
Il - manter contatos com o professor orientador, mediante utilizacdo de tecnologias
eletrbnicas, para discussdo e aprimoramento de sua pesquisa, conforme

entendimento de periodicidade entre as partes envolvidas;

Il - cumprir o calendério divulgado pela Coordenadoria de TCCs para entrega das
etapas e da verséo final do Trabalho de Concluséo do Curso;

IV - elaborar a versao final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com
as instrucdes de seu orientador e do Coordenador de Estagios;

V — postar no Moodle conforme estabelecido no calendéario da disciplina de TCC
uma copia da versédo final do Trabalho de Conclusdo de Curso;

VI — Entregar 3 (trés) copias do TCC no polo de estudos na data definida no
calendério da disciplina de TCC.

VII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender o
Trabalho de Concluséo de Curso;

VIII - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

V - DOS PRE-REQUISITOS E DAS VAGAS

Art. 14. Para se matricular na disciplina atinente ao Trabalho de Concluséo de
Curso, o aluno do Curso de Graduacdo em Administracdo Publica devera estar ter
sido aprovado na fase (ou médulo) anterior da disciplina vinculada ao TCC.

§ 1°. O ndo cumprimento do disposto neste artigo implica no cancelamento
automatico da matricula na respectiva disciplina.



§ 2°. Em caso de reprovagao na disciplina, o aluno devera aguardar nova oferta da
mesma, conforme orientagcdo do Coordenador do Curso.

VI - DO TRABALHO DE CONCLUSAO

Art. 15. O aluno deve elaborar o TCC de acordo com este Regulamento e com as
recomendacdes do seu professor orientador.

Paragrafo Unico. A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT sobre documentagdo, no que forem eles
aplicaveis.

Art. 16. O trabalho de Conclusdo de curso sera desenvolvido em quatro fases (ou
maodulos), a partir do quinto periodo do curso.

§ 1°. O aluno s6 podera seguir para a fase (ou médulo) seguinte se for aprovado na
disciplina, conforme avaliacdo realizada pela banca examinadora.

§ 2°. Cada fase (ou mdédulo) corresponde a um semestre letivo conforme descrito no
projeto pedagdgico do curso.

8§ 3°. Em cada fase (ou modulo) o aluno devera entregar uma parte do Trabalho de
concluséo de curso:

| - na quinta fase o aluno devera entregar a parte 1 do TCC, Introducao;

Il - na sexta fase o aluno devera entregar a parte 2 do TCC, Fundamentacao
Tedrica;

[l - na sétima fase o aluno devera entregar a parte 3 do TCC, Metodologia;

IV - na oitava fase o aluno devera entregar a parte 4 do TCC, Resultados e
Concluséo.

8§ 4°. O conteudo de cada uma das partes descritas nos incisos do paragrafo terceiro
deste artigo serdo definidas e divulgadas pelo Coordenador de Estagios, em comum
acordo com o Coordenador de Curso.

§ 5°. O aluno s6 podera defender o TCC se tiver o seu trabalho aprovado nas fases
descritas nos incisos do paragrafo terceiro deste artigo.

8 6°. As defesas de Trabalho de conclusdo pressupfe a apresentacdo dos
conteudos do modulo que esta sendo cursado, bem como dos médulos cursados
anteriormente (acumulativa).

8 7°. A defesa de Trabalho de conclusdo de curso ocorrida na oitava fase
contemplara apresentacdo do conteddo de todos os modulos, sendo assim,
considerada a banca final de avaliacéo.



Art. 17. O aluno devera desenvolver o TCC obrigatoriamente numa organizacao
publica e atender a uma das seguintes linhas de pesquisa:

| — Gestao da Saude
Il — Gestao Publica Municipal
Il — Gestao Publica

Art. 18. O TCC deveréa ter um minimo de 80 e um maximo de 130 paginas, incluindo
0S anexos (0s anexos ndo devem ter mais que 20% do total de paginas do trabalho).

VIl - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 19. A monografia é defendida pelo aluno perante banca examinadora composta
pelo professor orientador, que a preside, e por outros 2 (dois) membros, designados
pelo Coordenador de Estagios.

§ 1°. Podem compor a banca examinadora:

| - professores de outros Departamentos da UFSC, com interesse na area de
abrangéncia da pesquisa,

Il — professores de Cursos de Administracdo de outras Universidades,

[l - profissionais de nivel superior que exergam atividades afins com o tema do TCC,
desde que tenham titulacdo minima de Mestre.

IV - professores do CAD aposentados;

V — estagiarios docentes dos cursos de Pés-graduacdo do CAD; e

VI — professores substitutos do CAD.

§ 2°. Quando da designacao da banca examinadora deve também ser indicado um
membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de
impedimento.

Art. 22. A Banca examinadora somente pode executar seus trabalhos com a
presenca de no minimo 2 (dois) membros, sendo um deles obrigatoriamente o

professor orientador.

8 1° Nao havendo o comparecimento do nimero minimo de membros da banca
examinadora fixado neste artigo, deve ser marcada nova data para a defesa.

§ 2° . O professor membro da banca que ndo comparecer por motivo de forgca maior,
poderd encaminhar parecer que devera ser lido obrigatoriamente no ato da defesa,
devendo constar em ata tal fato.



Art. 23. Todos os professores do CAD podem ser convocados para participar das
bancas examinadoras, mediante indicagdo do Coordenador de Estagios.

Paragrafo unico. Deve, sempre que possivel, ser mantida a equidade no numero de
indicagOes de cada professor para compor as bancas examinadoras.

VIl - DA DEFESA DO TCC
Art. 24. As sessOes de defesa das monografias sao publicas.

Art. 25. Compete ao Coordenador de Estagios, em comum acordo com O
Coordenador de Curso, elaborar calendéario fixando prazos para a entrega dos
TCCs, designacdo das bancas examinadoras e data e horarios para a realizacéo
das defesas.

8 1°. Nao serdo aceitos TCCs entregues fora da data estabelecida no calendério,
salvo motivo de forca maior devidamente justificado ao Coordenador de Estagios e
ao Coordenador de Curso.

§ 2°. Comprovada a inexisténcia de motivo justificado e a anuéncia do professor
orientador, pode ser atribuido, a requerimento do aluno, o conceito "I", ficando,
nesse caso, a defesa adiada para o semestre seguinte, em periodo especialmente
previsto no calendario e que deve anteceder o periodo destinado as defesas
regulares;

8§ 3°. Nao é admitido um segundo atraso ou a manutencdo do conceito "I" por
periodo superior a um semestre, situacdes nas quais sera atribuida nota "0" (zero)
na disciplina atinente ao Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 26. O tempo para defesa do TCC pelo aluno e de arguicdo de cada um dos
membros da banca examinadora serdo definidos pelo Coordenador de Estagios.

Art. 27. A atribuicdo das notas da-se ap6s o0 encerramento da etapa de arguicéo,
obedecendo o sistema de notas individuais por examinador, levando em
consideracdo o texto escrito, a sua exposicdo oral e a defesa na arguicdo pela
banca examinadora.

§ 1°. Utilizam-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliacéo individuais, onde o
professor apfe suas notas para cada item a ser considerado.

8 2°. A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas
pelos membros da banca examinadora.

§ 3°.. Cabera a Coordenadoria de Estagios a realizacdo dos calculos para a
atribuicdo da nota final, a qual sera o resultado da ponderacdo das notas parciais
atribuidas pelo professor orientador, correspondente a 40% (quarenta por cento) da
nota final, e a meédia das notas atribuidas pelos componentes da Banca
Examinadora, que corresponde aos 60% (sessenta por cento) restantes.



8 4°. Para aprovagao na disciplina referente ao Trabalho de conclusdo de curso, o
aluno deve obter nota igual ou superior a 6 (seis) ha média das notas individuais
atribuidas pelos membros da banca examinadora e receber nota igual ou superior a
6 (seis) dos 2 (dois) membros dessa banca que nao tiverem participado de sua
orientacao.

Art. 28. A banca examinadora, por maioria, apos a defesa oral, pode sugerir ao
aluno que reformule aspectos de seu TCC.

§ 1°. O prazo para apresentar as alteragbes sugeridas sera definida pelo
Coordenador de Estagios no calendario da disciplina de TCC.

8§ 2°. ApOs as alteracdes sugeridas devera o aluno gravar a verséo final no Moodle.

8§ 3°. N&@o havera nova defesa oral apos as altera¢des sugeridas pela banca.

Art. 29. O aluno que nao entregar as trés copias do TCC, ou que nao se apresentar
para a sua defesa oral, sem motivo justificado na forma da legislacdo em vigor, esta
automaticamente reprovado na disciplina atinente ao Trabalho de Conclusdo do

Curso.

Art. 30. A avaliacdo final, assinada pelos membros da banca examinadora e pelo
aluno, deve ser registrada no livro de atas respectivo, ao final da sesséo de defesa.

Paragrafo unico. Compete ao Colegiado Delegado do Curso analisar 0s recursos
das avaliacOes.

Art. 31. Nao héa recuperacdo da nota atribuida ao TCC, sendo a reprovacdo na
disciplina atinente ao Trabalho de Conclusdo de Curso, nos casos em que houver,
definitiva.

Art. 32. Ao aluno matriculado na disciplina atinente do Trabalho de Conclusao de

Curso, cujo TCC haja sido reprovado, é vedada a defesa do mesmo ou de novo
TCC, qualquer que seja a alegacéo, no semestre da reprovacao.

IX - DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC
Art. 33. A verséo definitiva do TCC deve ser gravada no Moodle.
Art. 34. A entrega da verséao definitiva do TCC em meio digital € requisito obrigatério

para a colacdo de grau e deve ser efetuada, no prazo estipulado no calendério
definido pelo Coordenador de Estagios.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo.



